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Die SAXONIA UMFORMTECHNIK GmbH ist ausgewiesener Spezialist in der Fertigung von hochpräzisen Feinschneidteilen, 
Stanzteilen, komplexen Baugruppen und Kunststoffverbundteilen. Beliefert werden vorrangig die automobilen Bereiche 
Powertrain, Body und Chassis, aber auch andere Industriezweige. Das Unternehmen gehört zur KERN-LIEBERS 
Firmengruppe, ein global aufgestelltes Zulieferunternehmen der Automobil-, Textil- und Konsumgüterindustrie mit weltweit 
ca. 7.900 Beschäftigten. 

Ihre Aufgaben 
 
• Eigenständige Durchführung der 

Entgeltabrechnungen  
• Fristen- und Terminüberwachung 
• Erstellung von 

personalwirtschaftlichen Statistiken 
und Auswertungen von 
verschiedenen Personalkennzahlen 

• Durchführung des Melde- und 
Bescheinigungswesen und 
Korrespondenz mit sämtlichen 
Behörden und 
Sozialversicherungsträgern 

• Ansprechpartner für Mitarbeiter, 
Führungskräfte und Betriebsrat in 
Bezug auf Entgeltfragen 

• Pflege und Kontrolle von 
Personalstamm- und 
Zeitwirtschaftsdaten 

• Bearbeitung von Lohnpfändungen 
• Unterstützung bei SV- und 

Steuerprüfungen 
• Führen, Pflegen und Verwalten der 

Personalakten  
 

Ihr Profil 
 
• Abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung, mit 
Zusatzqualifikation im 
Personalbereich 

• mehrjährige Berufserfahrung in der 
operativen Personalarbeit und in 
der Entgeltabrechnung, 
idealerweise im industriellen Umfeld 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, 
Lohnsteuer- , Sozialversicherungs- 
sowie Tarifrecht (Metall- und 
Elektroindustrie, inkl. ERA) 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit 
den gängigen MS Office 
Programmen 

• SAP HCM-Kenntnisse von Vorteil 
• Gute kommunikative Fähigkeiten 
• Hohe Sozialkompetenz und 

Serviceorientierung 
• Strukturierte, sorgfältige und 

zuverlässige Arbeitsweise zeichnen 
Sie aus, außerdem sind Sie flexibel 
und engagiert 
 

Wir bieten 
 
• Verantwortungsvolle und vielseitige 

Aufgaben in einem internationalen 
Unternehmen 

• Attraktive Weiterbildungs- und 
Entwicklungsmöglichkeiten 

• Eine markt- und leistungsorientierte 
Entlohnung mit attraktiven 
Zusatzleistungen 

• Fahrradleasing über den 
Arbeitgeber mit Sonderkonditionen 

• Kurze Berichts- und 
Informationswege 

• Ein von Wertschätzung geprägtes 
Arbeitsklima  
 

Interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Unterlagen unter Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins 

und Ihrer Gehaltsvorstellungen - vorzugsweise per E-Mail - an:  

Saxonia Umformtechnik GmbH 

Holzheimer Straße 4 

73037 Göppingen 

Fon +49 (0) 7161 614 223 

E-Mail sabrina.weitland@saxonia-textile.de 

 

 

Wir suchen für den Standort Göppingen eine/n engagierte/n 
Personalsachbearbeiter (m/w/d) (Vollzeit / Teilzeit) 


